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NOMBRE DEL SERVICIO:
Calificacion de idoneidad y registro de directiva y administradores de las ESF.

INFORMACION DEL SERVICIO:

Servicio mediante el cual las entidades de la Economia Popular y Solidaria, registran
en linea los representantes de asamblea o junta general de socios previo a solicitar la
calificacion de idoneidad de los miembros del directorio en la Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria, cumpliendo los requisitos legales correspondientes.

ACCESO AL APLICATIVO
El Representante Legal debera ingresar a los “Servicios Electronicos” de la SEPS en

el siguiente enlace:
https://servicios.seps.gob.ec/sca/login/login.jsf_
Ingresar su usuario y clave de acceso:

A‘SUPER\NTENDENC\A —
DE ECONGMIA POPULAR Y SOLIDARIA Servicios
\e/ electrénicos |

Usuario:
Contrasefia:
" # Ingresar
=4

“u Reestablecer Conlrasefia | * Solo para usuarios de organizaciones extemas

Ghromeeee B EICSO

Una vez ingresado a los Servicios Electronicos, se debe seleccionar Gestion de

Organizaciones del Sector Financiero:


https://servicios.seps.gob.ec/sca/login/login.jsf
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Gestion de Organizaciones del Sector Financiero

El sistema desplegara las opciones de los servicios que tiene habilitado el Representante

Legal, debe hacer click sobre el ment1 “Representantes de asamblea o junta general”

SUPERINTENDENCIA —
DE ECONOMIA POPULAR Y SOUDARA - Serviclos I

Q/ electiénicos

= Usuario: Capacitacion 39

GOSF

Administracién de Entidades del Sector Financiero - Administracion de Entidades del SF
Administracién de Entidades - Administracin de Entidades

Representantes de asamblea o junta general - Representantes de asamblea o junta general

Se debe hacer click sobre el menu “Registro representantes de asamblea y juntas

generales”.

SUPERINTENDENCIA P &b

DE ECONOMIA POPULAR Y SOLDARIA . Servicios
Q/ electrénicos I

~ Usuario: Capacitacion 39

© Representantes ~

Registro representantes
de asambleas y juntas
generales

T ————————————
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Posteriormente debe dar click en la opcion “Crear solicitud”.

‘ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOUDARIA Servicios
electrénicos
Entidad: C[ ] ~ Usuario: Capacitacion 39
‘ ©Representantes v "
Crear solicitud
Solicitudes
N° Solicitud 1L Tipo solicitud 1L Fecha creacién Fecha envio Periodo Estado solicitud Estado vigencia
T T T T T
SIN DATOS PARA MOSTRAR
K < > 0»

El sistema mostrara dos opciones de registro para su eleccion:

‘ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONGMIA POPULAR ¥ SOUDARIA Serviclos
electronicos

Enlidad:c[ ] ~ Usuario: Capacitacion 39

| OReprsentrtes ~ |

Seleccion de tipo de solicitud X

() Registro de representantes de asamblea y junta general

Actualizacién de representantes de asamblea y junta
general

Registro.- utilice esta opcion en caso de requerir registrar por primera vez a la totalidad
de los representantes de su entidad.

Actualizacion.- esta opcion se debera utilizar en caso de necesitar registrar a alguno
de los representes de su entidad.
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AN\ SUBERINTENDENCIA
@ oo o i Sevicios
electrénicos

Emidmi:[ ] ~ Usuario: Gapacitacion 39

‘ ©Representantes

Seleccién de tipo de solicitud x

samblea y junta general

n de representantes de asamblea y junta

Una vez seleccionada la opcion correspondiente debera dar click en Aceptar, el

sistema generara su nimero de solicitud.

‘ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONOMIA POPULAR Y SOUDARIA Servicios
electrénicos

Entidad: | ) ~ Usuario: Capacitacion 39

‘ ©Representantes + |l

Crear solicitud

Solicitudes
NPT il - D i Fecha creacién Fecha envio Periodo Estado solicitud | Estado vigencia Accione
i ipo solicitu
P i 1 1 i i
REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA —
SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 29/08/2023 1 BORRADOR VIGENTE = Menu

Y JUNTA GENERAL

PASOS A SEGUIR PARA ENVIAR LA SOLICITUD DE “REGISTRO DE
REPRESENTANTES A ASAMBLEA O JUNTA GENERAL”.

Para proceder con el registro de los representantes, debe dar click en la opcién de
menu, dentro del cual se desplegara los pasos que debe seguir para realizar el registro
y envio de la solicitud:

;‘ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONOMIA POPULAR Y SOUDARIA SSMCIOS
electrénicos

Enlidad:[ ] ~ Usuario: Capacitacion 39

©Representantes v

& 1. Adjuntar
documentos

o, 2. Informacion
representantes

2 . .
3 . q - 3.E licitud
Fecha creacién Fecha envio Periodo Estado solicitud Estadc G nviar solieit

itud TL Tipo solicitud TL
n it n I ® 4. Archivar solicitud

REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA — .
5-RAJ-2023-00031 29/08/2023 1 BORRADOR VIGENTE = Menl
Y JUNTA GENERAL
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Paso 1: Adjuntar documentos
Dar click en la opcion “Adjuntar documentos”, para lo cual el sistema solicitara datos

de referencia como:

Tipo de documento: Corresponde a los documentos que debe cargar en formato PDF,
los documentos que debera adjuntar son el Acta de Asamblea General y la

Certificacion del Secretario.

La fecha del documento: corresponde a la fecha de los documentos adjunto que se
deberan cargar considerando que la fecha no debera ser posterior a la fecha de los

documentos adjuntos.

Archivo: en esta opcion debe dar click en el icono ™ para proceder con la carga de
los documentos en formato PDF.

@R IEERREGR ”?»: Serviclos
electronicos I

Enlidad{ ] ~ Usuario: Capacitacion 39

©Representantes +

Documentos habilitantes

Tipo de documentor | Seleccione el tipo Fecha de

Archivor |

Nro. Tipo de documento Fecha de documento Documento habilitante

SIN REGISTROS PARA MOSTRAR

> Continuar

Finalmente cuando haya adjuntado y completado los datos correspondientes, debe dar
click en la opcion “Ingresar documento”, para lo cual el sistema reportara la carga de

los documentos:
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‘ SUPERINTENDENCIA .—::)
. BEECONOMIA POPULAR ¥ SOUBKEA Servicios
V elecirénicos I

Enudad:[ ] ~ Usuario: Capacitacion 39

ORepresentantes +

Documentos habilitantes

Tipo de documentor® [ Seleccione el ipo

Archive:” |

Nro. Tipo de documento Fecha de documento Documento habilitante Estado

1 ACTA ASAMBLEA 20/08/2023 15:32:01 1-FORMULARIO-PARA-REGISTRC-... PENDIENTE

2 CERTIFICADO SECRETARIO 29/08/2023 15:32:41 OFICIO NO. 021-SIGNED_COOPERA... PENDIENTE

Cargado todos los documentos referenciales que correspondan a la entidad, debe dar

click en la opcién “Continuar” y click en “Regresar”.

Paso 2: Ingreso de informacidn de representantes
Dar click en la opcion de mend, seleccionar la segunda opcion correspondiente a 2.

Informacion de Representantes”:

[ 1 Adjuntar
documentos

o, 2. Informacion
~ representantes

Estag O 3 Enviar solicitud

B 4. Archivar solicitud

VIGENTE = Menl

Para el ingreso de la informacién de Representantes se presentan las siguientes

opciones:
— -
Entidad:[ J = Usuario: Capacitacion 39
© Representantes ~ I
< Regresar 2: Agregar T, Cargamasiva b, Plantilla carga masiva |‘

Agregar: mediante esta opcion podré ingresar de manera individual la informacion de

cada uno de sus representantes.

Carga Masiva: a través de esta opcidon puede realizar la carga de informacion de

manera masiva a través de la plantilla excel determinada para el caso.
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Plantilla Carga masiva: mediante esta opcion es posible descargar la plantilla excel
determinada para la carga de informacion de los representantes de su entidad de

manera masiva.

2.1 Caso Carga individual

+ Agregar

Al dar click en la opcion “Agregar” ™ , el sistema desplegara un cuadro de

informacidn en el cual debe ingresar los datos del representante a calificar.

SUPERINTENDENCIA - L:)
.‘ SUPERINTENDENCIA e/ senvicios

electrénicos I

Una vez ingresado los datos correspondientes, debe dar click en la opcion “Guardar”

y click en “Regresar”.

A‘SUPER\NTENDENC\A -
DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOLIDARIA Servicios
@/ electrénicos I

Entidad: ~ Usuario: Capacitacion 39

O Representantes
< Regresar 2 Guardar

Informacién del representante

Datos personales Datos de contacto
Tipo de seleccione el ipo de documento o Celular: Ingrese su ndmero de celular Telfone: Ingrese su nimero de teléfano fijo
identificacion:*
\dentificacién: Correo electronicor ngrese su correo electronico

Direccién domiciliaria actual de residencia en el Ecuador

Provincia:* Canton:*

Pais de nacimiento:* Seleccione el provincia v

Parrequia:* Barrio:*
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2.2 Caso Carga Masiva de informacion

Al dar click en la opcion “Carga Masiva”, el sistema desplegara un cuadro de dialogo
en el cual debe proceder a cargar la plantilla excel

“ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONOMA PORULAR Y SOUDARA Servicios
electrénicos

Entidad: ¢ ~ Usuario: Capacitacion 39

Carga masiva de representantes

Seleccione |2 plantilla con los represantantes a ser cargados.

+ seleccionar...

Una vez ingresado los datos correspondientes, debe dar click en la opcion “Si, Cargar”.

El sistema desplegaré el detalle de los representantes que se pretende validar.

2N SUPLRINTENDENCIA
. DE ECONOMEA POPULAR ¥ SCLDARIA Servicios
elecironicos

Entidad: ¢ + Usuario: Capacitacion 39

< Regresar 2 agregar I, Cargamasiva b, Plantilla carga masiva
Representantes de asamblea o junta general
Nro. Nombres y apellidos 1L Identificacion 11 Fecha registro Tl Periodo Tl cargo 1L Estado 11

1 Loz 22/08/2023 15:49:51 1 PRINCIPAL 2 HABILITADO

2 22/08/2023 15:49:52 1 PRINCIPAL 3 HABILITADO

3 22/08/2023 15:49:52 1 PRINCIPAL 4 HABILITADO

4 22/08/2023 15:49:53 1 PRINCIPAL 5 HABILITADO

5 5 22/08/2023 15:49:54 1 PRINCIFAL 6 HABILITADO

w— >
« < n 2 3 4 5 > » e
N

El sistema remitira al correo del Representante Legal un mensaje confirmando el

ingreso de la informacion de los representantes de asamblea o junta general.
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BB HTML [ 100% & Download <A R

NOTIFICACION DE CONFIRMACION DE FIN DE CARGA MASIVA

From: Servicios Electrénicos
To: zulaymonteros@gmail.com

SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIiA POPULAR Y SOLIDARIA

Quito, 22/08/2023

Sefior/a;
TED AT AND TITA TADTAN

***>*INMPORTANTE: NO CONTESTAR A ESTE CORREO
En atencién a la solicitud de Registro de Representantes de Asamblea o Junta General Nro. SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00012 ingresada a esta

Superintendencia, al respecto, me permito indicar que <l proceso de carga masiva de Representantes de asamblea o junta general ha finalizado.
Para revisar el estado de la carga, puede ingresar a la solicitud creada v validar en la opcién "Representantes”

Atentamente. _
DIRECCION NACIONAL DE GESTION DE SERVICIOS

El estado de la solicitud se mostrard como Registrado.

SUPERINTENDENCIA = )
DE ECONOMiA PORULAR Y SOLDARA X Serviclos
!/ electrénicos I

Entidad: ( ~ Usuario: Capacitacion 39

©Representantes +

Crear solicitud

Solicitudes

Fecha creacion Fecha envio Periodo Estado solicitud Estado vigencia

T 1 T T n

N° Solicitud Tl Tipo solicitud TL Acciones

REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA _
SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 29/08/2023 1 REGISTRADO VIGENTE = Menu
Y JUNTA GENERAL

Paso 3: Envio de solicitud
Una vez que el Representante Legal este seguro sobre la informacion que se esta
reportando, deberéd dar click en la opcién de mend, seleccionar la tercera opcion

correspondiente a “Enviar solicitud”:

SUPERINTENDENCIA —_—
OF ECONOMIA PORULAR Y SOLDARIA 5 Servicios

!/ electronicos
Entidad: = Usuario: Capacitacion 39
@Representantes v
~ o 1. Adjuntar
Crear solicitud D documentos
o, 2. Informacin
ST representantes
4 3. E licitud
. o Fecha creacion | Fecha envio Pariodo) | Estada seliciud | Esmdi
N° Solicitud T1 Tipo solicitud Tl 1
o n n B 4 Archivar solicitud
REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA .
SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 29/08/2023 29/08/2023 1 REGISTRADO VIGENTE = Menul
Y JUNTA GENERAL

Dar click en “Si, enviar”
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,‘ SUPERINTENDENCIA - ) l
. DE ECONOMIA POPULAR Y SOUDARIA SGMCIOS

V electronicos

Entidad: d ] ~ Usuario: Capacitacion 39

‘ ©Representantes v

ién de envio de solici X

;Esté sequro de enviar la solicitud de registro de Representante Asamblea o Junta a la SEPS?

+ Si,enviar X Cancelar

El sistema remitira al correo del Representante Legal la notificacidn de que la solicitud
de registro de representantes fue receptada para revisién por parte de la SEPS o que

se genero observaciones que debe subsanar.

B rmve Dioox & pownicad W Detete

Observaciones al registro de representantes de asamblea o juntas generales

From: Servicies Electrénicos <Servicios Electronicos@s
To: zulaymonteros @gmail.com

SUPERINTENDENCIA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

Quito, 29/08/2023

Sefiora:

#*=*[\[PORTANTE: NO CONTESTAR A ESTE CORREO

En atencion a la solicitud de registro de representantes de asamblea o junta general No. SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 ingresada a esta Superintendencia el 29/08/2023, me permito indicar que la
informacién ingresada mantiene Las sigientes observaciones:

I 'OBSERVACIONES GENERALES |

[Gno o legal. de asamblea o vocal en otra ESFPS. No se encuentra la nformacién de registro de socio para la entidad de uno o mas representantes|
APELLIDOS Y NOMBRES CARGO | 'OBSERVACIONES |
[RIVERA EGAS SANDRA PAMELA|[PRINCIPAL 1[Es representante legal, vocal o representante de asamblea en otra ESEPS, EL socio 10 ¢ encuentra fegistrado ea la entidad)

En este contexto y con el propésito de que este orzanismo de control proceda con el registro solicitado deberd subsanar las observaciones sealizadas € ingresar mevamente al sistema de Registro de
‘para completar Ia i én solicitada, para Lo cual tenda 10 dias termino, caso licitud serd archivada y deberd uaa nueva solicitd.

En caso de tener observaciones el estado de la solicitud se mostrara como
“OBSERVADO”

‘ SUPERINTENDENCIA - )
. DE ECONOMIA POPULAR Y SOUDARIA Servicios

V electrénicos

Entidad:| ) + Usuario: Capacitacion 39

‘ ©Representantes v

Crear solicitud

Solicitudes

Fecha creacion Fecha envio Periodo Estado solicitud Estado vigencia

{5 T ] {5 1

N° Solicitud T} Tipo solicitud T} Acciones

REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA _
SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 29/08/2023 29/08/2023 1 OBSERVADO VIGENTE = Menu
Y JUNTA GENERAL
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Puede editar los representantes que requiera, en la opcion referente a “Ingreso
informacion de representantes”, una vez subsanado vuelva a enviar su solicitud. Su

estado cambiara a “REVISION” si no existen nuevas observaciones.

A‘ SUPERINTENDENCIA - b
@B TR v Servicios
e/ elecfrénicos I
~ Usuario: Gapacitacion 33

Entidad: (

©Representantes =

Solicitudes
= Representant =
N Solicitud T Tipo solicitud T. Fecha ereacion Tl Fecha envio T p Periodo 11 Estado solicitud 1) Estado vigencia T Acciones
principales
REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA Y JUNTA
JEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00049 h 31/08/2023 31/08/2023 0 1 REVISION VIGENTE = Meni

GENERAL
»

4

El sistema solo permitird la opcion de subsanar hasta por dos ocasiones las
observaciones, de existir una tercera observacién, el sistema “RECHAZARA” y

debera generar una nueva solicitud.

Si no hay observaciones aparecer4 en “estado de solicitud” la opcion “REVISION” y

una vez validado por la SEPS, aparecera la opcion “APROBADO”:

SUPERINIENUENCIA
.‘ BEECOOMAGRAAR Y SOIEARA > seniclos
E/ electronicos I
Entidad: ~ Usuario: Capacitacion 39

©Representantes ~

Crear solicitud &, Plantilla carga masiva

Solicitudes
N . R ) Representantes .
N° Solicitud Tl Tipo solicitud 11 Fecha creacion 1L | Fecha envio 11 ] Periodo TI | Estado solicitud 1. | Estado vigencia 11 Acciones
principales 1.
REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA Y JUNTA
EPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-0009 " 05/09/2023 05/09/2022 30 1 APROBADO VIGENTE = Menu

GENERAL

Finalmente le llegaréd un correo indicando que el comprobante de registro se encuentra

en el casillero SEPS.
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SUPERINTENDENCLA DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

Quito, 31/08/2023

Seflora:

VERALOOR TITO FABIAN.

GERENTE

COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO JARDIN AZUAYO LTDA

=*=**IMPORTANTE: NO CONTESTAR AESTE CORREO

En atencion a la solicitud de Registro de Fepresentantes de Asamblea o Junta General Nro. SEPS-INSEPS-DNGS-FAJ-2023-00049
ingrezada a esta Superintendencia el 31/08/2023, al respecto, me permito indicar que una vez verificado el complimiento de los requisitos
establecides en la normativa legal vigente v los documentos habilitantes, se ha efectuado el registro de los representantes.

Para obtener el comprobante debera ingresar a su casillero SEPS.

Atemamentg, !
DIRECCION NACIONAL DE GESTION DE SERVICIOS

DESCARGA DEL COMPROBANTE DE REGISTRO DE
REPRESENTANTES DE ASAMBLEA O JUNTA GENERAL DE SOCIOS
Para descargar el comprobante de registro de representantes de asamblea o junta
general de socios, el Representante Legal deberd ingresar a los “Servicios

Electrénicos” de la SEPS en el siguiente enlace:
https://servicios.seps.gob.ec/sca/seguridades/paginas/accesos/seleccionOrganizacion.

jsf

Ingresar su usuario y clave de acceso:

A.‘SUPER!NTENDENC!A ,._D

DE ECONOMIA POPULAR Y SOLDARIA Servicios
@/ electiénicos |

Usuario:
Contrasefia:
# Ingresar

b Reestablecer Contrasefia | * Solo para usuarios de organizaciones externas.

Una vez ingresado a los Servicios Electronicos, ingresar al Casillero SEPS:
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-

Casillero SEPS

En el casillero SEPS encontrara cargado el comprobante de calificacién de idoneidad

SUPERINTENDENCIA — )
ARA

DE ECONOMIA POPULAR ¥ SOLIDS / Servicios
M electrénicos I

~ Usuario: Capacitacion 39

©Opciones v
£ BB p *
- 0190155722001 af 2
v 12023 A 0 A i
L EEED COMPROBANTE ~ COMPROBANTE

CERTIFICADOS_RAJ _REPRESENTAN... _REPRESENTAN...

Febrero

Marzo

GENERACION DE SOLICITUD PARA ACTUALIZACION DE
REPRESENTANTES DE ASAMBLEA O JUNTA GENERAL

La opcion de Actualizacion de representantes de asamblea y junta general se habilitara
una vez la entidad tenga previamente un estado de solicitud de registro de
representantes “APROBADO”, para generar la solicitud de actualizacion debera

ubicarse en la pantalla inicial del aplicativo:

2N\ SUPERINTENDENCIA - D
@ oo o v Servicios
e/ elecirénicos I
Entidad: C ~ Usuario: Capacitacion 38
© Representantes '
Crear solicitud & Plantilla carga masiva

Solicitudes

o Representantes a
N Solicitud T1 Tipo selicitud T Fecha creacion T Fecha envio T Periodo 1L Estado solicitud T. | Estado vigencia TL Accic
principales 11

RE RESENTANTES DE ASAMBLEA ¥ J
SEPS-INSERS-DNGS-RAJ-2023-00088 | oo PE P‘EP"SE'E_ISE;‘ DEASAMELEA Y JUNTR. 05/09/2023 05/09/2023 20 1 APROBADO VIGENTE =M
ENERAL

4 »

Seleccionar la opcion Actualizacion de representantes de asamblea y junta general, dar

click en Aceptar
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" SUPERINTEMDENCIA

. D ECDRCIMIA POPULAT T S0UOATA Senicios
electrénicos

-

] + Usuario: Capacitacian 38

ORepresentanes -

Seleccion de tipo de solicitud

Ragistro de representants: de sambles y junta genral

0 Actuzizacion ds representantes de asambles y junta general

+ Aceptar X Cancelar

Ir a la opcion mend “Adjuntar los documentos”, ingresar los documentos de acta de

asamblea general y certificacion de secretario, dar click en continuar:

l SUPERINTENDENCIA
() Serwclos
) electrénlcas

Entidad: { ~ Usuario: Cap citacion 39

Rsp’essﬂammesv
Documentos habilitantes
Tipo de documento:™ |Se| e €l tipo Fecha de documento:’
rchivo:™ |
v
Nro. Tipa de documento Fecha de documento Documento habilitante Estado cion

1 CERTIFICADO SECRETARIO 04/09/2023 ACTA SECRETARIO.PDF PENDIENTE

2 ACTA ASAMBLEA 03/09/2023 ACTA DE ASAMELEA.PDF PENDIENTE

Regresar al menu principal dar click en “Ingreso de informacion de representantes”,

en el menu el sistema habilitara las siguientes opciones:

Para representante principal: Editar o Inhabilitar

l SUPERINTENDENCIA
(i Sevicios
electénicos

Entidact] ) ~ Usuario: Gapacitacion 39
1710623610 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 5 HABILITADO = Mend -
1309533543 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 6 HABILITADO = Mend
1001974458 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPALT HABILITADO = Mend
| & Editar [
1719437160 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 8 HABILITADO
© Inhabilita
1709681264 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 9 T = menu
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Para representante suplente: Editar, Inhabilitar y Principalizar

»‘ SUPERINTENDENCIA
@B oo st Servicios
electrénicos

Entidad: C| ] ~ Usuario: Capacitacion 39
I Hepresentantes ~ =
THUSEASE US70972023 TETZ56 T PRINCIPAL TT = Menu -
1306148055 05/09/2023 10:12:56 1 SUPLENTE 25 HABILITADO = Mend
& Editar
o 0603338583 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 13 HABILITADO
© Inhabilitar
1712207339 05/09/2023 10:12:56 1 PRINCIPAL 14 HABILITADO
@ Principalizar
1713969904 05/09/2023 10:1255 1 SUPLENTE 7 HABILITADO = Meni

En el caso de necesitar actualizar a un representante principal deberd primero
principalizar a su suplente para lo cual debe dar click derecho en Mend, click en

Principalizar y en el cuadro de dialogo elegir “Si, Principalizar”

“ SUPERINTENDENCIA
. DE ECONOMIA PORULAR Y SOLDARA Servicios
electrénicos

Entidad]_ ) - Usuario: Capacitacion 39
&I REpIEsEndies ¥

Confirmacién de Principalizacién X

;Est seguro de principalizar el suplente seleccionade?

+ si, principalizar X Cancelar

El sistema procederd a inhabilitar automaticamente al principal anterior y habilitar al

nuevo vocal principalizado.

Wl e, ﬁ:

- e e 1 R i Serdcios
- elochbricos

l-l-l-[ ] * Unearss Cassolscnn N

A B s T

ARRSIEHD S50%T0CD BENESS 1 PRSRCIPAL & [ e rano |
waiEienis SO Y 1 i, T PLABLTASS
AT A TREE Y 8 b i, T

AT S 1 st s, § [ rassimans |

sl el L e 1 Db L

Una vez realizado los cambios en los registros correspondientes de los representantes

principales y suplentes debe proceder a “Enviar solicitud”:



DE ECONOMIA POPULAR Y SOLIDARIA

.»‘ SUPERINTENDENCIA

MANUAL DE USUARIO EXTERNO PARA USO DE APLICATIVO DE REGISTRO DE
REPRESENTANTES DE ASAMBLEA O JUNTA GENERAL DE SOCIOS

l‘ SUPERINTENDENCIA -
. DE ECONOMIA PCPULAR Y SOUDARIA Servicios

J electronicos |

Entidad: = Usuario: Capacitacion 39

@Representantes v

o 1 Adjuntar
documentos

o, 2. Informacion
.  representantes
Solicitudes P

4 3. E licitud
o ) . Fecha creacion | Fecha envio Periodo| || Estado solkind | Exdakelet
N° Solicitud T1 Tipo solicitud Tl T 1 1 1
4 + ! B 4 Archivar solicitud
REGISTRO DE REPRESENTANTES DE ASAMBLEA .
SEPS-INSEPS-DNGS-RAJ-2023-00031 29/08/2023 29/08/2023 1 REGISTRADO VIGENTE = Menul
Y JUNTA GENERAL

El sistema procedera a notificar al correo del Representante Legal que la solicitud de
actualizacion de registro de representantes fue receptada para revision por parte de la
SEPS y se le notificara la aprobacion o rechazo de la misma, de manera similar en

como se describio anteriormente.



